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  GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA

  za školsku godinu 2014/2015.

                             DRUGA GIMNAZIJA -  SPLIT
                                                  Split, rujan, 2014.

O ŠKOLI:

Adresa: Teslina 10; 21 000 Split, Hrvatska
Tajništvo tel./fax.: 021 385 914;   021 384 969
Ravnatelj: 021 322 195 
Računovodstvo:021  384 807
Knjižnica: 021 386 174
Matični broj škole: 0184667; OIB:72178002056 

Žiro račun: HR212330003-1100085152
Web: www.gimnazija-druga-st.skole.hr

e-mail: ured@gimnazija-druga-st.skole.hr;                                                   druga-jez.gimn@st.htnet.hr
 Ravnateljica II. GIMNAZIJE: Ivanka Kovačević, prof.
PREGLED SADRŽAJA:

I. Osnovni podatci o ustanovi

II. Materijalno tehnički uvjeti rada ustanove

III. Učenici

IV. Djelatnici ustanove

V. Organizacija nastave

VI. Tjedna zaduženja nastavnika

VII. Orijentacijski kalendar rada ustanove

VIII. Plan kulturnih i javnih aktivnosti škole

IX. Socijalna i zdravstvena zaštita

X. Školski preventivni programi

XI. Okvirni planovi i programi rada ustanove

XII. Ostalo

ŠKOLSKI KURIKULUM

RASPORED POSLOVA NA DRŽAVNOJ MATURI

RAD ISPITNOG KOORDINATORA

I. OSNOVNI PODATCI O USTANOVI

a) naziv i sjedište  - II gimnazija,  Split
b) adresa  - Split, Nikole Tesle 10
c) županija – SPLITSKO –DALMATINSKA ŽUPANIJA
d) šifra ustanove   17-126-506
e) ukupni broj učenika   679  

f) ukupni broj odjela  24
g) ukupni broj djelatnika  _56___

1. nastavnika   _45__

2. stručnih suradnika   2

3. administrativno osoblje    2

4. pomoćno osoblje   5

5. ravnatelj    1

6. tajnik    1

h) obrazovno područje – program i trajanje obrazovanja po programu
JEZIČNE GIMNAZIJE u četverogodišnjem  trajanju

II. MATERIJALNO – TEHNIČKI  UVJETI RADA USTANOVE
a) prostorni uvjeti – zgrada II. gimnazije u Teslinoj 10. (stara preko 60. godina čiji prostor dijelimo sa I. gimnazijom u Splitu.

b) nastava se izvodi u jednoj smjeni, u dva turnusa u 26 prostora. 

· nastava informatike izvodi se u informatičkom kabinetu u kojem imamo 32 računala (ovu učionicu dijelimo sa I. gimnazijom)

· prostor biblioteka koristimo zajedno sa I. gimnazijom.

c) opremljenost prostora – učionice nisu kabinetskog tipa (osim kabineta kemije i kabineta informatike)  jer ih nemamo dovoljno, opremljene sa računalima+ LCD projektorima  za rad u nastavi. 
Sve navedeno pod a,b,c – izvor financiranja pronalazi u Ministarstvu prosvjete i športa (80%) i Županije Splitsko – dalmatinske (20%). Uz redovita financijska sredstva škola dio sredstava ostvaruje iz donacija poduzeća, pomoći roditelja i sl.
U posljednje vrijeme prijavljujemo se na natječaje EU komisije,Vijeća Europe …

Npr:  INCLUSIVE SCHOOL NET gdje ćemo u ovoj šk.g. participirati nova iskustva iz ovog područja rada.
Poštovana gospođo Kovačević,
zadovoljstvo mi je obavijestiti vas da je vaša škola "Druga Gimnazija" odabrana da bude jedna od sedam pilot škola iz Hrvatske, a time i dio mreže inkluzivnih škola (Inclusive School Net-a) zajedno sa 48 drugih škola (lista u prilogu) iz regije, unutar Zajedničkog projekta Evropske komisije i Savjeta Evrope "Regionalna podrška inkluzivnom obrazovanju". Cilj cjelokupnog projekta jeste da se poboljša socijalna inkluzija i socijalna kohezija u regionu putem promoviranja inkluzivnog obrazovanja i obuke. Da bi se postigao ovaj cilj, projekat je usmjeren na promoviranje  koncepta inkluzivnog obrazovanja kao reformskog principa koji poštuje i njeguje različitosti među svim učenicima sa posebnim fokusom na one koji su najviše izloženi riziku marginalizacije i isključenosti.
III. UČENICI

a) broj učenika i odjela u šk. god. 2014/15.

1. razredi – 1., 2., 3. i 4.

2. broj odjela po razredu  I. razred = 6,  II. razred 6, III.razred 6  i IV  razreda 6 = 24 ukupno

3. ukupan broj učenika po razredu  679  djevojaka      454
 (u školi)

4. ukupni broj ponavljača      0     djevojaka    0    
5. ukupni broj odličnih učenika po razredu  154   (u školi)             
6. ukupni broj učenika s teškoćama po razredu  __1_______
7. ukupni broj učenika u posebnim odjelima – skupinama  _0_/
8. ukupni broj učenika – pripadnika nacionalnih manjina ___/
b) broj učenika po programima (samo je jedan program – program JEZIČNE 

     GIMNAZIJE)           

IV. DJELATNICI  USTANOVE

1. Ravnatelj – Ivanka Kovačević, prof. hrvatskog jezika, VSS, 196l. god. rođenja, 29 god. staža, 40 sati tjedno na određeno vrijeme.

2. Stručni suradnici:

a) Jadranka Benzon, pedagog, prof. pedagogije i sociologije, VSS, 1959. g. rođenja, 31 god. staža, 40 sati tjedno na neodređeno vrijeme

b) Nediljka Galić, knjižničarka, prof. knjižničar, VSS, 1957. god. rođenja,    _30_staža, 40 sati tjedno na neodređeno vrijeme.

3.  Nastavnici

TJEDNA  ZADUŽENJA  NASTAVNIKA
TABLICA TJEDNIH ZADUŽENJA U PRILOGU!

4.  Ostali djelatnici

	IME I PREZIME
	ZVANJE – STRUČNA SPREMA
	GOD ROĐ. - STAŽA
	– BROJ SATI TJEDNOG ZADUŽENJA
	RADNI ODNOS  određeno / neodređeno

	1. Silvana Tomaš
	dipl. iur., tajnica, VSS
	1955.         – 33 god.
	40
	neodređeno

	2. Marija Kundit
	upravni referent, administra., SSS
	1953.         – 39 god.
	40
	"

	3. Zora Jukić
	ekonomska šk. računovođa, VŠS
	1948.         -  44 god.
	40
	"

	4. Vicko Vilibić
	vodoinstal., domar, podvornik, SSS
	1968.         -  18 god.
	40
	"

	5. Antonia Puhač
	O. Š., spremačica, NKV
	1980.           – 8 god.
	40
	"

	6. Ruža Brko
	O. Š., spremačica, NKV
	1958.          –21 god.
	40
	"

	7. Rajka Ivčević
	O. Š., spremačica, NKV
	1968.         – 19 god.
	40
	"

	8. Kata Škiljo
	O. Š., spremačica, NKV
	1958.          –30 god.
	40
	"


V. ORGANIZACIJA NASTAVE

a) prema broju radnih dana u tjednu – petodnevni radni tjedan
b) početak i završetak dnevnog rada  u jutarnjem i popodnevnom turnusu 

– 8,oo – 14,oo ujutro

- 14,oo – 20,oo - popodne

c) prema sadržaju:

Izborna nastava:

	POPIS PREDMETA


	BROJ SAT PO RAZREDU TJEDNO
	UKUPNO PO PREDMETU TJEDNO

	
	1. razredi
	2. razredi
	3. razredi
	4. razredi
	

	1. Vjeronauk
	1
	1
	1
	1
	24

	2. Etika
	1
	1
	1
	1
	4


Učenici s teškoćama – organizacija rada u posebnim odjelima

     – ne organizira se u školi
*U 4e učenica ELA  BARIŠIĆ – slijepa učenica integrirana u redovitu nastavu  sa individualiziranim pristupom

Izvannastavne aktivnosti
	           POPIS GRUPA
	BROJ UČENIKA 
	VODITELJ 

	1. Europski klub
	20
	Nediljka Galić 

	2. Športski klub
	30
	Idriz Melić 

	3. Humanitarne aktivnosti – Prijatelji maloga Isusa 
	30
	č.s. Dolores Brkić 

	4. Les Cigales (dramska grupa)
	20
	Silvana Soldo 

	5. "Klokan" (natjecanje iz matematike)
	15
	Aleksandra Pletikosić

	6. Suradnja sa Centrom za autizam
	10
	Jadranka Benzon

	7. WEB grupa
	10
	Nediljka Galić

	8. Dramska Družina Druge
	10
	Boris Škifić

	9. Festival znanosti
	10
	Lidija Omrčen


VI. ORIJENTACIJSKI KALENDAR RADA USTANOVE

PRAVILNIK  O POČETKU I ZAVRŠETKU NASTAVNE GODINE, BROJU RADNIH DANA I TRAJANJU ODMORA  UČENIKA OSNOVNIH I SREDNJIH ŠKOLA ZA ŠKOLSKU GODINU 2014./2015.

[image: image1.emf]

Neradni dani: 


- 23. 09. 2014. – Dan škole (utorak)
- 08. 10. 2014. – Dan neovisnosti REPUBLIKE HRVATSKE (srijeda)
- 25. 12. 2014. -  Božić (četvrtak)
- 26. 12.  2014. - Sveti Stjepan – (petak)
 - 01. 01.  2014.-  Nova godina – četvrtak
-  06. 01.   2015.  -Bogojavljanje- Sveta tri kralja - utorak 
- 05. 04. 2015. -  Uskrs
 - 06. 04. 2015.-   Uskršnji ponedjeljak - ponedjeljak
- 01. 05. 2015. – Praznik rada – petak
- 07. 05. 2015. – Sveti Duje - četvrtak
- 04. 06. 2015. – Tijelovo-četvrtak
- 22. 06. 2015. – Dan antifašističke borbe - ponedjeljak
- 25. 06. 2015. – Dan državnosti - četvrtak




Popravni rok za maturante:
- od 5.06. 2015.- 10 06.2015./prvi rok/

-druga pol.kolovoza –do 01.09.2015.
Rokovi popravnih ispita za učenike 1. – 3. razreda:
Od 2.07. do 10.07. 2014. godine (ljetni rok)

-druga pol. kolovoza - do 1. 09. 2015. (II –jesenski rok)
VREMENIK POLAGANJA ISPITA DRŽAVNE MATURE

U ŠKOLSKOJ  GODINI  2013/2014.

ŠKOLSKO ISPITNO POVJERENSTVO
1. Školsko ispitno povjerenstvo obavlja slijedeće poslove:

· utvrđuje preliminarni popis učenika za polaganje ispita na temelju zaprimljenih predprijava i dostavlja ga Centru

· utvrđuje konačan popis učenika koji su ispunili uvjete za polaganje ispita i dostavlja ga Centru,

· odlučuje o opravdanosti nepristupanja učenika polaganju ispita,

· zaprima prigovore učenika u svezi s nepravilnostima provedbe ispita i prigovore učenika na ocjene te dostavlja Centru pismeno mišljenje,

· utvrđuje i ostale poslove nastavnika u provedbi ispita,

· obavlja i druge poslove koji proizlaze iz naravi provedbe ispita.

Poslovi i zadatci ISPITNOG KOORDINATORA su:

· osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava učenika za ispite,

· zaprimanje, zaštita i pohranjivanje ispitnih materijala,

· osiguravanje prostorija za provođenje ispita,

· nadzor provođenja  ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita,

· povrat ispitnih materijala Centru,

· informiranje svih učenika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i ciljevima vrjednovanja,

· savjetovanje učenika o odabiru izbornih predmeta državne mature,

· informiranje učenika o postupku provođenja ispita, te koordiniranje prijavljivanja za ispite na razini škole,

· pravovremeno dostavljanje rezultata ispita učenicima,

· vođenje brige u školi o provedbi prilagodbe ispita za učenike s teškoćama,

· informiranje nastavnika o sustvu, zadatcima i ciljevima vanjskog vrjednovanja, te savjetovanje i pružanje podrške,

· sudjelovanje na stručnim sastancima koje organizira Centar,

· organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o svim pitanjima i novostima u svezi s vanjskim vrjednovanjem,

· osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike,

· surađivanje s roditeljima u savjetovanju učenika glede odabira izbornih predmeta državne mature,

· unošenje i upotpunjavanje prvobitnih podataka o školi i nastavnim predmetima u bazu podataka,

· unošenje i upotpunjavanje matičnih podataka učenika u bazu podataka,

· unošenje prijava za ispite u suradnji s učenicima.

VIII. PLAN KULTURNIH I JAVNIH AKTIVNOSTI ŠKOLE

a) Priredbe, izložbe, susreti
	                SADRŽAJ AKTIVNOSTI
	VRIJEME REALIZACIJE
	NOSITELJ AKTIVNOSTI

	Dan škola (posjet kulturnim znamenitostima grada Splita i šire)
	23. 09. 2014.
	razrednici

	Dan zahvalnosti za plodove zemlje - izložba
	listopad
	č.s. Dolores

	Božić – priredba, izrada čestitki - pano
	prosinac 2014.
	č.s. Dolores

	Interliber - izložba
	studeni
	Nediljka Galić

	Dan sjećanja na Vukovar – pano, izložba
	studeni
	Branka Biškić

	Svjetski dan  AIDS-a - izložba
	prosinac
	Lidija Omrčen

	Dan bolesnika – posjet domovima za stare i nemoćne
	siječanj
	Mira Vuković

	Dan primanja Republike Hrvatske – pano, izložba
	siječanj
	Gordan Maslov

	Maturalna zabava u hotelu "Lav"
	PROSINAC 2014.
	Maturalni odbor

	Valentinovo – izrada čestitki, pano
	veljača
	Sanja B. Lučić

	Uskrs – pano – posjet domu umirovljenika
	ožujak
	č.s. Dolores

	Dan kazališta za djecu i mlade – izložba, odlazak u teatar
	ožujak
	Katja Korljan

	Dan voda – predavanje, pano
	ožujak
	B.Politeo

	Holokaust – izložba, pano
	travanj
	G.Maslov

	Dan Europe  
	svibanj
	Silvana Soldo

	Dan antifašizma – pano, predavanje
	svibanj
	Gordan Maslov


b) Stručne ekskurzije
	
	RAZ-

RED
	MJESTO ODLASKA
	VRIJEME ODLASKA
	SVRHA ODLASKA
	NOSITELJ AKTIVNOSTI

	1.
	3. razredi


	Po izboru učenika (Beč, Prag)
	konac kolovoza
	Posjet kulturnim i povijesnim znamenitostima
	rauzrednici 3. razreda

	2.
	2. razredi
	         Rim
	uoči Cvjetnice
	Svjetski dan mladih susret sa sv. Ocem – Cvjetnica u Rimu
	učenici 2. razreda

	3.
	1. – 4. razredi


	  Italija- Veneto
Padova-Verona
	   rujan
	Studijsko putovanje učenika, učenje stranih jezika
	učenici 1. – 4. razreda

	4.
	2. – 3. razredi


	Marseille

Festival frankofonije 

	     svibanj

     ožujak
	"Proljeće gimnazijalaca" –susret gimnazijalaca Mediterana
	učenici 2. – 3. razreda

	4.
	1. – 4. razredi


	  Njemačka –Berlin
   
	   studeni
	Učenje njemačkog jezika- kulturne znamenitosti
	učenici 1. – 4. razreda

	5.
	1. –4. razredi


	    Francuska-Pariz
	   travanj
	Učenje francuskog jezika- kulturne znamenitosti
	učenici 1. – 4. razreda

	6.
	1. –4. razredi


	    Velika Britanija-London
	  listopad
	Učenje engleskog jezika- kulturne znamenitosti-boravak u British School
	učenici 1. – 4. razreda


Napomena:

 Stručne ekskurzije imaju za cilj – učenje stranih jezika – upoznavanje drugih kultura i sredina – razmjena učenika – vizija razvoja škole – JEZIČNE GIMNAZIJE!

Natjecanja

	AKTIVNOST (GRUPA)
	VODITELJ

	1. Hrvatski jezik - LIDRANO
	Boris Škifić + aktiv prof.hrvatskog jezika

	2. Strani jezici - natjecanja
	Aktiv prof. stranih jezika:

Katica Babarović – talijanski jezik

Ajlin Andreis – engleski jezik

Silvana Soldo – francuski jezik

Klaudija Dužević – njemački jezik

	3. Ostali predmeti:

· biologija

· povijest

· zemljopis

· vjeronauk

· matematika

· latinski

· TZK

· informatika
	Anka Nikolić

Branka Biškić

Jagoda Lerotić

č.s. Dolores Brkić

Sanja Vitaljić

Lada Krvavica

Aktiv TZK

Ante Begović


d) Rekreativne ekskurzije

1.Maturalna putovanja

Realizacija ekskurzije provest će se prema Pravilniku za provedbu školskih izleta i ekskurzija koje je Ministarstvo prosvjete dostavilo školi 23. 05. 2014. god. 

Učenici 3a, 3b, 3c,3d,3e, 3f   razreda odlaze na ekskurziju , koncem kolovoza ili početkom rujna.

Voditelji su razrednici + profesori pratitelji.

Svrha: posjet prirodnim, povijesnim, kulturnim odredištima u skladu sa odgojno-obrazovnim zadacima škole.

2. Izleti

a) Učenici 1-4. razreda odlaze  na jednodnevni ili dvodnevni izlet sa razrednikom 
ili posjet muzejima grada Splita i okolice- obilježavanje DANA ŠKOLE – DANA KULTURNE BAŠTINE(ovisno o realizaciji nastavnog plana)

b) Terenska nastava (geografija) u suradnji sa prof. biologije / kemije, povijesti i povijesti umjetnosti

1. razredi – Zvjezdano selo Mosor (geografija – fizika ) – studeni 2014.


     - spilja Vranjača ili izvor Dalmatinske rijeke – proljeće 2015.

2. razredi –  Lika – Smiljan – Memorijalni centar N. Tesle (naselja)  (geografija – fizika)

3.i 4. razredi –  Slavonija – Srijem – Baranja (Vukovar – Vinkovci – Ilok – Đakovo)

         korelacija: geografija – povijest – lik. umjetnost - tijekom školske godine

4. razredi – NP Paklenica – svibanj 2015kh.

c) Vjeronauk

- Rim – interdisciplinarno studijsko putovanje uoči Cvjetnice  (travanj)-Svjetski 

  DAN MLADIH – prijem kod Pape

- Susret maturanata Mostar 
- Međugorje – posjet zajednici Cenacolo
- Biblijski vrt (Stomorija, Kaštel Novi) – interdisciplinarno s predmetom bilogija
- Solin – Salona – interdisciplinarno s predmetom povijest

- Gospić – memorijalni centar Nikole Tesle – fizika

IX. SOCIJALNA I ZDRAVSTVENA ZAŠTITA

	PODRU

-ČJE

RADA
	     SVRHA AKTIVNOSTI
	KORISNICI
	AKTIVISTI I NOSITELJI
	VREDNOVANJE AKTIVNOSTI

	SURADNJA SA ZAVODOM ZA JAVNO ZDRAVSTVO
	I.  Preventivno zdravstvene  

    potrebe učenika

1. Utvrđivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti  za prilagođeni program TZK

2. Rad u Komisiji za utvrđivanje najprimjerenijeg oblika nastave TZK

3. Sistematski pregled i cijepljenje učenika

II. Prilagodba učenika srednjoj školi

 (Nastavni plan i program)

III. Zdravstveni odgoj

1. Odgovorno roditeljstvo

2. Alkohol i mladi (uz sistematski     pregled)

3. Reproduktivno zdravlje

4. Obitelj – zajednica ljubavi

5. Savjetovališni rad (individualni, grupni)

6. Slobodno vrijeme mladih


	učenici

učenici

učenici I. i IV.  razr.

učenici, roditelji, profesori

roditelji –po odabiru

učenici I. r roditelji

učenici II. i III raz., roditelji

učenici IV. raz.

učenici, roditelji, profesori

učenici, roditelji
	liječnici, profesori TZK, NV.

liječnik, profesori TZK

liječnik

pedagog, liječnik, razrednik I. raz.

pedagog, razrednici

liječnik, pedagog, razrednici

liječnik, pedagog, razrednici

pedagog, maturanti

pedagog, liječnik, vanjski suradnici

pedagog, učenici
	Primjereni programi

Primjereni programi

Utvrđenje zakonskog statusa

Uspješnost učenika 1. razr.

Evaluacijski listići

Evaluacijski listići

Evaluacijski listići

Radionica – evaluacija

Otklon nepoželjnog ponašanja

Pozitivna iskustva - prezentacija

	
	
	
	
	

	SURADNJA S RODITELJIMAQ 

I CENTROM ZA SOCIJALNU SKRB
	I. Utvrđivanje socijalnih potreba
1. Socijalni status učenika i obitelji (razvedeni, samohrani roditelji, branitelji, dragovoljci)

2. Organizacija pomoći (prema individualnim potrebama)

3. Savjetovališni rad

4. Besplatni udžbenici, poklon izleti – ekskurzije, nagradna putovanja

5. Humanitarna pomoć

6. Dragovoljno darivanje krvi
	učenik, RV

učenik, RV

učenici, roditelji, profesori

učenici, (potrebiti, daroviti, nagrađeni)

Starački domovi, ustanove korisnika posebne pomoći

Životno ugrožene osobe
	razrednik, RV, NV, pedagog

razrednik, pedagog, razredni odjel

pedagog, razredn., Službe Centra soc. skrbi, raz. udruge, savjetovališta

knjižničar, ravnatelj, pedagog, vjeroučitelj, učenici

vjeroučitelj, učenici

Gradski kotar, CK, maturanti
	Primjereni oblik pomoći

Primjereni oblik pomoći

Učestalost korištenja različitih oblika savjetovanja

Utvrđena odgojno – obrazovna postignuća

Za vrijeme Došašća i Korizme

Spašeni život i prikupljena krv

	SUDJELOVANJE I OČUVANJE OSOBNOG, OBITELJSKOG IDENTITETA  (ja i okružje)
	I. Očuvanje samopoštovanja i poštovanje drugih

- Obiteljski odgoj (nasljeđe)

- Crkva

- Škola

- Lokalna zajednica, domovina

   Hrvatska

- Mediji

II. Škola koja promiče odgoj do samoodgoja (mir, tolerancija, ljudska prava)
	učenik, obitelj, škola, šira zajednica

učenici, roditelji, profesori, vanjski suradnici
	učenik, obitelj, škola, šira zajednica

učenik, obitelj, škola, šira zajednica
	Trenutan i poželjan sustav vrijednosti

Jednakost u različitosti


X. ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

	SVRHA
	OBLICI AKTIVNOSTI
	NOSITELJI AKTIVNOSTI
	VRIJEME REALIZACIJE
	POKAZATELJUSPJEŠNOSTI

	OČUVANJE I RAZVOJ OSOBNOG ZDRAVLJA UČENIKA


	1. Čuvati i razvijati  

    osobno  zdravlje

- zakonitosti tjelesnog 

  razvoja

- Zdravstvene navike i 

  školske obveze

- Psihički razvoj i 

  sazrijevanje

- Moralni i duhovni razvoj

- Afirmacija zdravog 

  življenja do cjelovite 

  ličnosti

- zuaštita djece i mladih od seksualnog nasilja

2.  Život i rad u školi  (razne školske obveze)
	prof. biologije, TZK

obitelj, liječnik, razrednik

liječnik, pedagog, razrednik

vjeroučitelj, prof. etike i filozofije

učenik, obitelj, škola

Razrednici,

školski liječnik, HCK, Silvana Nikolić - Perasović
	Prema nastavnim planovima i programima

Tijekom odrastanja

Tijekom travnja i svibnja
	Zdravi i zadovoljni učenici

Povećanje svijesti o rizicima spolnog iskorištavanja, spolnog nasilja, te o načinima zaštite

	POBOLJŠANJE KVALITETE RADA U ŠKOLI
	1. Ostvarivanje učeničkih 

    prava i dužnosti

2. Poticanje poželjnog 

   ozračja – škola mjesto 

   radosnog susreta

3. Razumijevanje 

    adolescencije i  poticanje 

    odgovornog sazrijevanja

4. Praćenje i procjenjivanje 

    učeničkih znanja,  

    sposobnosti, interesa

5. Samoostvarenje učenika 

    izvršavanjem školskih 

    obveza

6. Respektiranje i 

    usmjeravanje potrebe 

    jačanja učeničke 

    individualnosti

7. Ponuda športskih i drugih 

    kreativnih sadržaja  

    (i realizacija)
	razrednik, članovi RV, NV

razred – škola kao zajednica, profesori

NV, RV, liječnik

profesori, razrednik, Sveučilište, Visoko učilište

učenici, školski programi

-razrednik, profesori, NV

- udruge mladih

- nevladine aorgan.,

- crkvene ustanove

- profesori, voditelji šport. sekcija, INA i projekata škole

-popularne osobe
	tijekom šk.god.

tijekom šk.god.

sjedniceRV,NV

-kontinuirano -tijekom šk.god.

polugod. i kraj šk.god., krajem školovanja

tijekom školovanja

tijekom školovanja
	Primjena pravila i odredbi

skladnost svih osobitosti razvoja pojedinca

Uključenost u  promotivne programe

	PRIHVAĆANJE RAZLIKA – ŽIVOT U ZAJEDNICI
	1. Osvjestiti sve čimbenike 

    odgoja i obrazovanja

- Obitelj

- Škola (vršnjaci)

- Lokalna zajednica

- Mediji

2. Sličnosti i razlike među 

    nama

- Razvoj socijalnih vještina i 

  vještina komunikacije

- Nadilaženje predrasuda i  

  stereotipa
	roditelji, škola – razrednik ...

razrednik, vjeroučitelj, pedagog

prof. hrvatskog  j., psihologije, etike, filozofije
	listopad – prosinac

Prema nastavnom planu i programu

I. razred (sat razrednika)
	Interkomunikacija  u različitim okruženjima

Sposobnost prihvaćanja i tolerancije

	KREATIVNO PONAŠANJE I SAMOOSTVARENJE
	1. Poticanje učenika na 

    stvaralačko izražavanje 

   (svi oblici nadarenosti i 

   stvaralaštva)

2. Razvijanje pozitivne slike 

    o sebi (radionice, debatni

    klub, razne sekcije INA)


	Voditelji INA, IŠA, dodatne nastave

Glazbena škola

Športske sekcije

Interkulturalni susreti (preko projekata škole)

obitelj, škola, šira zajednica


	prema programu

tijekom odrastanja
	Uključenost u programe

Samopoštovanje i poštovanje drugih

	ODGOVORNO DONOŠENJE

 ODLUKA
	1. Tajna života (radionica) 

    (Vrijednost moje osobe)

2. Uloga obitelji, prijatelja, 

    profesora, medija, crkve, 

    lokalne zajednice

3. Faktografija o sredstvima 

    ovisnosti

4. DA – život ima smisla


	učenici, vjeroučitelj, razrednik, pedagog, obitelj

profesori biologije, razrednik

obitelj, škola, lokalna zajednica

Učenici po naputku za radion.(pedagog)
	II, III, IV raz. – sat razrednika

I i II raz. plan i program rada

Nastavni plan i program

Prema programu Vijeća učenika i Vijeća roditelja - veljača
	Anketa i evaluacijski listići

Evaluacijski listići


PLAN I PROGRAM MJERA

ZA POVEĆANJE SIGURNOSTI U ŠKOLI

	                         AKTIVNOST
	NOSITELJ - SURADNICI
	RAZRED
	VRIJEME

	* Osnivanje Vijeća roditelja 

- Program rada -
	- Ravnateljica, roditelji razrednici - tajnica
	
	IX mj.

	* Roditeljski sastanci: Nasilje – oblici,  

prevencija, senzibilizacija
	razrednici, pedagoginja

roditelji
	svi
	IX mj.

	* Tematske sjednice i sustavno educiranje profesora
	- Ravnateljica

 - pedagoginja
	
	Tijekom šk. god.

	* Osnivanje povjerenstva za Program mjera povećane sigurnosti
	- Ravnateljica
	
	

	* Osnivanje Vijeća učenika

- Program rada -
	Ravnateljica – učenici - pedagog
	
	IX mj.

	* Priprema  radionica na temu:

1. Nenasilno rješavanje sukoba

2. Suzbijanje trgovine ljudima 

3. Maja Uzelac: Damiri i nemiri, 

4. Esmeralda Sunko: Nasilje među školskom djecom, 

5. Ana Ivanek: Radionice za razrednike, 

6. Humane vrijednosti (Crveni križ)

Maja Uzelac: 111 koraka prema demokraciji i ljudskim pravima

Kompas:  Priručnik o odgoju i obrazovanju
	- Pedagoginja 

– razrednici 

– skupine učenika
	svi

3-4

1-4

1-4/4
	Tijekom šk. god.

	* Satovi razredne zajednice na temu nenasilnog rješavanja sukoba
	- Razrednici, skupine učenika
	svi
	Tijekom šk. god.

	* Povećana pozornost prema uočenim promjenama u ponašanju  (izostanci učenika)
	- RV, razrednik, predmetni profesor
	svi
	Tijekom šk. god.

	* Povećana pozornost fizičkim ozljedama učenika
	- Prof. TZK, svi predmetni profesori
	svi učenici
	Tijekom šk. god.

	* Pismene zadaće na temu afirmacije pozitivnih vrijednosti i nenasilnog rješavanja problema
	-* Prof. jezika (svih) i seminari iz društvene skupine predmeta
	svi učenici
	tijekom šk. god.

	* Radionice 

"Odgovorno odlučivanje", 

"Komunikacija",

 "Osnovne potrebe – sigurnost" 

"Granice u ponašanju" (sloboda i odgovornost
	- Pedagoginja
	1 – 2

1 – 2

2 – 3

2 – 3 - 4
	Tijekom šk. god.

	* Sociometrija
	- Pedagoginja
	 po potrebi
	 Tijekom šk.g.

	AKTIVNOST
	NOSITELJ - SURADNICI
	RAZRED
	VRIJEME

	* Pano "Konvencije UN o pravima djeteta"
	- Knjižničar, tim prof.  PiG, sociologije
	grupa
	XI mj.

	* RV – raščlamba i prijedlog mjera sprječavanja uočenog rizičnog ponašanja
	- Razrednik, RV, NV
	svi
	tijekom šk. god.

	* NV – sustavno praćenje i provedba akcija i mjera po iskazanim  oblicima neprimjerenog ponašanja učenika
	- Ravnatelj, NV, razrednik, pedagoginja
	
	Tijekom šk. god.

	* Suradnja s roditeljima (individualno i grupno)
	-Razrednik, roditelj, pedagoginja (po potrebi svi)
	svi
	Tijekom šk. god.

	* Individualni rad s učenicima rizičnog ponašanja
	- Pedagoginja, razrednici, vanjski suradnici
	
	Tijekom šk. god.

	* Suradnja s ustanovama i osobama van škole

- Liječnik  (Ina Petric)

- CZSS

- Policajac (Renato  Vrbatović)

- Ured državne uprave

- Državno odvjetništvo

- Pravobraniteljica za djecu

- Učenički domovi
	-Ravnateljica 

- Pedagoginja

-tim
	
	Prema potrebi

	*Izradba kontakt telefona

  Roditelj – učenik

 - Liječnik  (Ina Petric) 021/480-304

- CZSS 021/380-155

- Policajac (Renato  Vrbatović) 098/1719888

- Ured državne uprave (Ankica Vukadin)  

                                       021/300-034

- Državno odvjetništvo

- Pravobraniteljica za djecu

- Savjetovalište za djecu, mladež, brak i obitelj 021/384-364


	Pedagoginja, ravnateljica
	
	IX mjesec


HODOGRAM AKTIVNOSTI

A) PREMA PROTOKOLU O POSTUPANJU U SLUČAJU NASILJA U OBITELJI

B) PREMA PROTOKOLU O POSTUPANJU U SLUČAJU NASILJA MEĐU DJECOM I MLADIMA

A) Protokol se temelji na Odluci Vlade Republike Hrvatske (Zagreb, rujan 2005.)

B) Temelji se na Programu aktivnosti za sprječavanje nasilja među djecom i mladima, Vlade RH, 2004. god.

Cilj Protokola (A i B) je senzibilizirati djelatnike odgojno obrazovnih ustanova za  pojave nasilja u obitelji i među vršnjacima – te poduzimanje mjera radi otkrivanja, prijavljivanja problema i pomoći učeniku žrtvi kao i učeniku nasilniku odnosno obitelji.

Mjere zaštite posebno se odnose na zaštitu od

1. Tjelesnog ili duševnog nasilja

2. Spolne zlouporabe

3. Zanemarivanja ili nehajnog postupanja

4. Zlostavljanja ili  izrabljivanja

HODOGRAM

1.1. Kad dobije informaciju da je učenik-ca izložen nekom obliku nasilja u školi ili izvan nje, pedagoginja je dužna obaviti razgovor s izvorom informacije i učenikom-com ako je dostupan-na. Tijekom savjetodavnog razgovora, nužno je učenika upoznati s daljnjim postupanjem. Potrebno je voditi brigu o sigurnosti učenika,  ali isto tako maksimalno zaštititi i druge izvore informacija.

1.2. Ukoliko je učenik povrijeđen u mjeri koja zahtijeva liječničku intervenciju ili pregled (ili se prema okolnostima slučaja) može pretpostaviti da je to potrebno, odmah pozvati službu hitne medicinske pomoći (školskog liječnika) te zatražiti liječničku preporuku i mišljenje o daljnjem postupanju.

Ako je učeniku potrebna liječnička pomoć (pregled) s učenikom liječniku idu: roditelj (ako je dostupan), predstavnik Centra  socijalne skrbi te predstavnik škole (barem dvoje od navedenih).

2. Žurno izvijestiti ravnateljicu Škole, koja će izvršiti prijavu policiji i obavijestiti Centar za socijalnu skrb te na traženje državnog odvjetništva ili policije (Odjel za maloljetnike) odmah dostaviti svu dokumentaciju vezanu uz sam slučaj nasilja.

S obzirom na delikatnost problema na svaku službenu bilješku, uz ravnateljicu potpisuje se pedagoginja, razrednik (ili druga osoba iz tima za krizne intervencije u školi)

- Paralelno, odnosno prije prijave policiji – potrebno je odmah upoznati učenikove roditelje odnosno u slučaju nasilja u obitelji – upoznati s time drugoga roditelja (ne zlostavljača).

Razgovor učenika s policijom obavljati isključivo u nazočnosti roditelja ((ako je slučaj vršnjačkog nasilja).

3. Ako je učenik zlostavljan od strane odrasle osobe u školi, pedagoginja će učiniti sve naprijed navedeno i obavijestiti ravnateljicu koja će poduzeti odgovarajuće zakonske mjere.

4. Ako je zlostavljač drugi učenik – vršnjačko nasilje – 

A) Zaustaviti i prekinuti nasilno ponašanje

B) Prvo pružiti pomoć učeniku – žrtvi, a zatim prema nasilniku – zlostavljaču primijeniti raspoložive pedagoške mjere (s ciljem promjene takvog ponašanja) i uključiti ga u tretman za  zlostavljače. O svemu (činjenice, okolnosti i aktivnosti daljnjeg postupanja) obavijestiti roditelje oba učenika.

5.    Učenika žrtvu potrebno je uključiti u tretman u školi, a po potrebi i na tretman 

       izvan škole.

6.    Obaviti razgovor s drugim učenicima i profesorima koji imaju spoznaju o  

       učinjenom nasilju te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet i vremensko 

      trajanje nasilja.

7.   Ako se radi o osobito teškom obliku, intenzitetu ili dužem vremenskom trajanju 

      nasilja,  savjetovati se s nadležnom stručnom osobom i službom (izvan škole)  

      poradi pomoći učenicima, svjedocima nasilja.

O svim poduzetim radnjama vodi se pismeni zapisnik i evidencija podataka, koje se na zahtjev dostavljaju drugim nadležnim tijelima.

U cilju prevencije zlostavljanja provodi se sustavno senzibiliziranje i edukacija profesora, učenika i roditelja. Potiče ih se na prepoznavanje i osudu nasilja.

Nizom preventivnih aktivnosti i svjedočenjem humanih vrijednosti potrebno je odgajati mladež za nenasilje i zaštitu prava djece.

UZ PLAN I PROGRAM MJERA ZA POVEĆANJE



SIGURNOSTI U ŠKOLI

S P O M E N D A N

	MJ.
	SPOMENDAN
	NOSITELJ - SURADNICI
	OBLIK- REALIZACIJA

	IX
	23. 09. Dan Europske baštine

23. 09. Dan Škole
	ravnateljica – razrednici – učenici voditelji INA
	Panoi, izložbe, izleti, susreti

	X
	03. 10. Međunarodni dan mira i Međunarodni dan djeteta

05. 10. Svjetski dan učitelja

24. 10. Dan Ujedinjenih naroda
	Vijeće  učenika

Vijeće roditelja

Ravnatelj, povjerenik sindikata

Prof. PiG, sociologije
	- Prigodni pano

- Susret, radionica s roditeljima (odgovorno roditeljstvo)

Tematsko predavanje

Prigodni pano

	XI
	10. 11. Svjetski dan mladeži

16. 11. Međunarodni dan tolerancije
	Vijeće učenika

PV, razrednici
	Sat razrednika, pano

Radionice 

Damiri i nemiri

	XII
	01. 12. Dan borbe protiv AIDS-a

10. 12. Dan prava čovjeka

11. 12. Dan UNICEF-a
	Liječnik – razrednici

Vijeće učenika

Vijeće učenika
	Sat razrednika, pano

Tribina

Tribina

	II
	07. 02. Međunarodni dan života
	Vjeroučiteljica
	Pano

	III
	08. 03. Međunarodni dan žena
	Vijeće učenika
	SRZ, pano

	IV
	07. 04. Svjetski dan zdravlja
	Vijeće učenika
	Pano

	V
	15. 05. Međunarodni dan obitelji

31. 05. Svjetski dan športa
	Vijeće roditelja

Prof. TZK, vijeće učenika
	Prigodni susret – radionica

Sportski susreti mladih

	VI
	04. 06. Međunarodni dan  nevine djece – žrtava agresije
	Vijeće učenika

Pedagoginja
	Radionica


XI. OKVIRNI PLANOVI I PROGRAMI RADA ŠKOLE

a) Nastavničko vijeće

	SADRŽAJ RADA
	MJESEC
	NOSITELJI AKTIVNOSTI

	1. Organizacija šk.god. 2013/14.

- godišnji plan i program rada škole

- raspored predmeta, podjela satnice; izborna, fakultativna, slobodne aktivnosti

 - kalendar mature   
	- rujan
	- ravnatelj

- Nastavničko vijeće

	2. Pravilnik o praćenju i ocjenjivanju učenika u srednjim školama i izmjene Zakona o srednjem školstvu
	- rujan
	- razrednici

	3. Usvajanje Kalendara državne mature i imenovanje ispitnog povjerenstva
	- rujan
	- Nastavničko vijeće

	4. Razredništvo za prve razrede
	- rujan
	- ravnatelj

	5. Učenici trajno ili povremeno oslobođeni nastave TZK (po uputi školskog liječnika)    
	 - listopad
	-školski liječnik

-prof. TZK, NV

	6. Plan i program ekskurzije (odabir agencije)
	 - listopad
	- Nast. vijeće

	7. Realizacija godišnjeg plana i programa rada škole
	- prosinac, lipanj
	- Nastavničko vijeće

	8. Rješenja zamolbi, žalbi, zahtjeva učenika i roditelja
	- tijekom šk.   godine
	- Nastavničko vijeće

	9. Pedagoške mjere u skladu s odredbama Statuta
	- tijekom š.g.
	-N.V. i Š.O.

	10. Sudjelovanje nastavnika na stručnom usavršavanju (izvješća)





	- tijekom šk. godine
	- profesori

	11.l Izvješća razrednika, razrednih vijeća i stručnih aktiva
	- tijekom šk. godine
	- Nastavničko vijeće

	12. Briga o darovitim učenicima i onima koji imaju poteškoća u savladavanju programa
	- tijekom šk. god.
	- pedagog

	13. Razmatranje propisa koji se temelje na Zakonu o srednjoj školi.
	- tijekom šk. godine
	- tajnik

	14. Analiza uspjeha učenika popravnim, razlikovnim, dopunskim i razrednim  ispitima    
	- lipanj,  srpanj
	- pedagog

	15. Imenovanje komisija za upise učenika u I. razred
	- srpanj
	-Školski odbor

	16. Prijedlog i usvajanje satnice nastavnicima za iduću šk.god.


	- srpanj
	- Nastavničko vijeće


b) Razredno vijeće

	VRIJEME

REALIZA-CIJE
	                    S A D R Ž A J I
	NOSITELJI

REALIZACIJE 

I SURADNICI

	RUJAN
	Formiranje razrednih vijeća

- utvrđivanje na sjednici Profesorskog  vijeća
	ravnatelj

pedagog

razrednik

	             L

I

S

T

O

P

A

D
	1. Praćenje uspjeha i napredovanja učenika, te

     izvršavanje učeničkih obveza.

1.1. Učenici koji imaju teškoće  u odgojno-

       obrazovnom radu (odgojni i obrazovni pro- 

       blemi):

1.1.1. Praćenje teškoća koje su već ranije utvrđene, 

           negativne ocjene, izostanci i dr.

1.1.1. Praćenje teškoća koje su uočljive u ovoj 

           školskoj godini.

1.2. Učenici koji postižu izuzetne rezultate u 

        učenju (globalno ili u pojedinim nastavnim

        predmetima).

2. Prijedlozi suradnje s roditeljima i druge mjere
	razrednik,

članovi 

razrednog 

vijeća,

ravnatelj,

pedagog,



	 S

T

U

D

E

N

I
	1. Praćenje uspjeha i napredovanja učenika te

      izvršavanje učeničkih obveza

1.1. Učenici koji imaju veći broj negativnih ocjena

1.2. Učenici koji češće izostaju

1.3. Učenici s posebnim problemima (problemi 

        odrastanja; problemi nedovoljne i neadekvatne 

        brige roditelja)

2. Identifikacija globalnih problema u razredu

3. Prijedlozi mjera
	razrednik,

članovi

Razrednog

vijeća,

ravnatelj, pedagog,



	PRO

SI

NAC
	1. Uspjeh na kraju 1. obrazovnog razdoblja:

    učenje, napredovanje i izostanci učenika

2. Realizacija nastavnog plana i programa u razredu

3. Suradnja s roditeljima - priprema za roditeljski

     sastanak

4. Analiza dosadašnjih mjera
	razrednik,

članovi

Razrednog

vijeća,

ravnatelj,



	V

E

LJ

A

Č

A
	1. Rezultati u učenju i napredovanju

1.1. Učenici koji nakon 1. obrazovnog razdoblja

        nisu poboljšali uspjeh (negativne ocjene)

1.2. Učenici koji i dalje češće izostaju

1.3. Prijedlozi mjera
	razrednik,

članovi

Raz .vijeća,

ravnatelj,

pedagog,



	O

Ž

U

J

A

K
	1. Učenici koji imaju teškoća u odgojno 

     obrazovnom radu

1.1. Učenje

1.2. Izostanci učenika - predvidanja za razredni

       ispit

1.3. Identifikacija učenika koji imaju teškoće 

       u nekim nastavnim predmetima tijekom 

       školskie godine.

1.4. Prijedlozi mjera
	razrednik,

članovi

Razrednog vijeća,

ravnatelj,

pedagog,



	T

R

A

V

A

NJ
	1. Učenici koji imaju teškoće 

1.1. Učenje

1.2. Redovito pohađanje nastave

2. Učenici četvrtih razreda koji imaju veći broj

    negativnih ocjena

3. Prijedlozi mjera
	razrednik

članovi 

Razrednog vijeća

ravnatelj

pedagog



	S

V

I

B

A

NJ
	1. Utvrđivanje učenika četvrtih razeda s negati-

    vnim ocjenama na kraju nastavne godine

2. Prijedlog pohvala i nagrada za učenike 4.

    razreda

3. Učenici prvih, drugih i trećih razreda koji

    imaju veći broj negativnih ocjena

3.1. Prijedlog mjera

4. Učenici s velikim brojem izostanaka

4.1. Prijedlog za razredni ispit
	razrednik,

članovi

Razrednog vijeća,

ravnatelj,

pedagog,



	L 

I

P

A

NJ
	1. Utvrđivanje učenika 1., 2. i 3. razreda s nega-

    tivnim ocjenama na kraju nastavne godine

2. Analiza odgojno-obrazovnog rada na kraju

    nastavne godine

2.1. Učenje i napredovanje učenika

2.2. Izostanci učenika

2.3. Realizacija nastavnog plana i programa

3. Analiza predloženih mjera tijekom šk. god.

4. Prijedlog pohvala i nagrada za učenike

    1., 2. i 3. razreda
	razrednici,

članovi

Razrednog

vijeća,

ravnatelj,

pedagog,




c) Stručna vijeća (aktivi)

Okvirni Plan rada stručnih tijela škole

	Područje rada
	Sadržaj rada
	Vrijeme realizacije

	Programiranje i planiranje

Stručno usavršavanje
	· izrada godišnjeg programa rada aktiva

· izrada godišnjih izvedbenih programa za sve predmete 

· diskusija godišnjeg programa rada aktiva kao i izvedbenih programa

· dogovor o elementima vrednovanja i praćenja učenika i kriterijima ocjenjivanja

· pripreme za državnu maturu

· prijedlozi izvannastavnih aktivnosti

· izvješće s održanih savjetovanja i seminara
	rujan, 2014.



	Unapređivanje odgojno - obrazovnog rada

Oprema, literatura
	· organizacija i realizacija rada s nadarenim učenicima

· organizacija i realizacija rada s učenicima koji imaju poteškoća u odgojno - obrazovnom radu (dopunska nastava)

· predlaganje nabave potrebne stručne literarure, sredstava i pomagala za odgojno - obrazovni rad

· edukacija rad na Internetu i razredničkim poslovima
	listopad, 2014.



	Unapređivanje odgojno - obrazovno rada, planiranje i programiranje
	· praćenje i realizacija nastavnih sadržaja


	studeni, 2014.



	Unapređivanje odgojno - obrazovno rada, planiranje i programiranje
	· praćenje realizacije nastavnih sadržaja

· praćenje I  priprema učenika za natjecanja

· razmjena stručnih i metodičkih iskustava
	prosinac, 2014.



	Planiranje i programiranje
	· analiza uspjeha na kraju I. obrazovnog razdoblja
	siječanj, 2015.

	Stručno usavršavanje

Unapređivanje odgojno - obrazovnog rada
	· izvješće o sudjelovanju na seminarima i savjetovanjima

· praćenje stručne i metodičke literature

· realizacija rada s nadarenim učenicima kao i s onima koji imaju poteškće u savladavanju nastavnog programa
	veljača, 2015.



	Stručno usavršavanje

Unapređivanje odgojno - obrazovnog rada
	· izmjena metodičkih i stručnih iskustava

· praćenje realizacije nastavnih sadržaja
	ožujak, 2015.

	Stručno usavršavanje
	· izvješće sa seminara i savjetovanja

· rasprava o stručnim temama i inovacijama
	travanj, 2015.

	Planiranje i programiranje

Unapređivanje odgojno - obrazovnog rada
	· realizacija programa i uspjeh učenika maturalnih razreda

· diskusija postignutih rezultata na natjecanjima
	svibanj, 2015.

	Unapređivanje odgojno - obrazovnog rada


	· analiza realizacije nastavnih sadržaja i uspjeha učenika na kraju nastavne godine

· analiza uspjeha učenika na maturi

· usporedba uspjeha s proteklim školskim godinama
	lipanj, 2015.

	Stručno usavršavanje

Planiranje i programiranje
	· izvješće sa seminara i savjetovanja

· izmjena stručnih i metodičkih iskustava s prijedlozima za slijedeću školsku godinu

· prijedlog satnice
	srpanj, 2015.

	Unapređivanje odgojno – obrazovnog rada

Planiranje i programiranje
	· analiza uspjeha nakon popravnog roka

planiranje nastavnih sadržaja i njihove izvedbe za šk. g. 2014./ 15.
	kolovoz, 2015hgg.


NAPOMENA :
Tijekom rada moguće su izmjene i nadopune ovog programa
 


i to u skladu s unapređivanjem odgojno - obrazovnog rada.

Voditelji stručnih tijela škole:

a. Hrvatski jezik – Boris Škifić

b. Strani jezici 

engleski –Ajlin Andreis

talijanski  - Katica Babarović
francuski – Silvana Soldo

njemački – Klaudija Dužević

c. Kemija, biologija – Lidija Omrčen
d. Matematika – Aleksandra Pletikosić

e. Povijest – Branka Biškić

f. TZK  - Idriz Melić

g. Geografija – Jagoda Lerotić

1.1.  d) Razredni odjeli 

fond sati tjedno
	NASTAVNI  

PREDMET
	1. RAZRED

6. razr. odj.
	2. RAZRED 6. razr. odj.
	3. RAZRED 6 razr. odj.
	4. RAZRED 

6 razr. odj.
	UKUPNO

	HRVATSKI  JEZ.
	24
	24
	24
	24
	96

	ENGLESKI  J. I
	24
	24
	27
	27
	102

	TALIJANSKI  J. II
	12
	9
	11
	11
	43

	NJEMACKI J. II
	8
	6
	7
	7
	28

	FRANCUSKI J. II
	4
	3
	4
	4
	15

	LATINSKI  JEZIK
	12
	12
	
	
	24

	GLAZBENA  UMJ
	  6
	  6
	  6
	  6
	24

	LIKOVNA  UMJ.
	  6
	  6
	  6
	  6
	24

	PSIHOLOGIJA
	
	
	12
	
	12

	LOGIKA
	
	
	  6
	
	  6

	FILOZOFIJA
	
	
	
	12
	12

	SOCIOLOGIJA
	
	
	12
	
	12

	POVIJEST
	12
	12
	12
	12
	48

	ZEMLJOPIS
	12
	12
	  6
	12
	42

	MATEMATIKA
	18
	18
	18
	18
	72

	FIZIKA
	12
	12
	  6
	6
	36

	KEMIJA
	12
	12
	12
	12
	48

	BIOLOGIJA
	12
	12
	12
	12
	48

	INFORMATIKA
	
	18
	
	
	18

	POLI.  I  GOSP.
	
	
	
	  6
	  6

	T Z K
	12
	14
	12
	12
	50

	VJERONAUK
	   6
	  6
	  6
	  6
	24

	ETIKA
	  1
	  1
	  1
	  1
	  4

	UKUPNO
	193
	207
	200
	194
	794


fond sati godišnje

	NASTAVNI  

PREDMET
	        1. RAZRED
	        2. 

RAZRED
	       3.

RAZRED
	        4. RAZRED
	UKUPNO

	HRVATSKI  JEZIK
	840
	840
	840
	768
	3.288

	ENGLESKI  JEZIK I
	840
	840
	945
	864
	3.489

	TALIJANSKI  JEZIK II
	420
	315
	385
	352
	1.472

	NJEMACKI JEZIK II
	280
	210
	245
	224
	  959

	FRANCUSKI JEZIK II
	140
	105
	140
	128
	  513

	LATINSKI  JEZIK
	420
	420
	
	
	   840

	GLAZBENA  UMJET.
	210
	210
	210
	192
	   822

	LIKOVNA  UMJETNO.
	210
	210
	210
	192
	   822

	PSIHOLOGIJA
	
	
	420
	
	   420

	LOGIKA
	
	
	210
	
	   210

	FILOZOFIJA
	
	
	
	384
	   384

	SOCIOLOGIJA
	
	
	420
	
	   420

	POVIJEST
	420
	420
	420
	384
	1.644

	ZEMLJOPIS
	420
	420
	210
	384
	1.434

	MATEMATIKA
	630
	630
	630
	576
	2.466

	FIZIKA
	420
	420
	210
	192
	1.242

	KEMIJA
	420
	420
	420
	384
	1.644

	BIOLOGIJA
	420
	420
	420
	384
	1.644

	INFORMATIKA
	
	630
	
	
	   630

	POLITIKA   I  GOSP.
	
	
	
	192
	   192

	T Z K
	420
	490
	420
	384
	1714

	VJERONAUK
	210
	210
	210
	192
	   822

	ETIKA
	  35
	  35
	  35
	  32
	   137

	UKUPNO
	6.755
	7.245
	7.000
	6.208
	27.208


podaci o broju učenika koji uče strane jezike

	RAZRED
	engleski 1.
	njemački 2.
	talijanski  2.
	francuski 2.

	1. A
	28
	
	
	28

	1. B
	28
	28
	
	

	1. C
	26
	26
	
	

	1. D
	30
	
	30
	

	1. E
	28
	
	28
	

	1. F
	28
	
	28
	

	2. A
	29
	
	
	29

	2. B
	26
	26
	
	

	2. C
	26
	26
	
	

	2. D
	30
	
	30
	

	2. E
	28
	
	28
	

	2. F
	28
	
	28
	

	3. A
	28
	
	
	28

	3. B
	29
	29
	
	

	3. C
	25
	25
	
	

	3. D
	27
	
	27
	

	3. E
	29
	
	29
	

	3. F
	28
	
	28
	

	4. A
	27
	
	
	27

	4. B
	30
	30
	
	

	4. C
	30
	30
	
	

	4. D
	33
	
	33
	

	4. E
	26
	
	26
	

	4. F 
	32
	
	32
	

	ukupno
	679
	220 -32,4%
	347 - 51,1%
	112 – 16,45%


izborna nastava

	RAZRED
	BROJ UČENIKA U RAZREDU
	BROJ UČENIKA KOJI POHAĐAJU VJERONAUK
	BROJ UČENIKA KOJI POHAĐAJU ETIKU

	
	
	brojčano
	%
	brojčano
	%

	1. a
	28
	26
	
	2
	

	1. b
	28
	26
	
	2
	

	1. c
	26
	23
	
	3
	

	1. d
	30
	29
	
	1
	

	1. e
	28
	28
	
	
	

	1. f
	28
	25
	
	3
	

	UKUPNO
	168
	157
	93,45%
	11
	6,54%

	2. a
	29
	22
	
	7
	

	2. b
	26
	24
	
	2
	

	2. c
	26
	25
	
	1
	

	2. d
	30
	29
	
	1
	

	2. e
	28
	25
	
	3
	

	2. f
	28
	24
	
	4
	

	UKUPNO
	167
	149
	89,22%
	18
	10,77%

	3. a
	28
	25
	
	3
	

	3. b
	29
	29
	
	
	

	3. c
	25
	24
	
	1
	

	3. d
	27
	25
	
	2
	

	3. e
	29
	29
	
	
	

	3. f
	28
	24
	
	4
	

	UKUPNO
	166
	156
	93,97%
	10
	6,02%

	4. a
	27
	23
	
	4
	

	4. b
	30
	30
	
	
	

	4. c
	30
	26
	
	4
	

	4. d
	33
	33
	
	
	

	4. e
	26
	25
	
	1
	

	4. f
	32
	28
	
	4
	

	UKUPNO
	178
	165
	92,69%
	13
	7,3%

	SVEUKU.
	679
	627
	92,34%
	52
	7,65%


bifurkacije

	DAN
	SAT
	RAZ.
	PREDMET
	PROFESOR
	učionica

	 PONEDJELJAK
	3.
	1. a, f
	fizika
	Nizeteo
	8.

	
	3.
	1. a, f
	fizika
	Visković
	6.

	
	4.
	2. a, f
	fizika
	Pletikosić
	20.

	
	4.
	2. a, f
	fizika
	Nizeteo
	26.

	
	5.
	3. a, f
	fizika
	Visković
	14.

	
	5.
	3. a, f
	engleski
	Lučić
	7.

	
	6.
	3. b, c
	fizika
	Visković
	16.

	
	6.
	3. b, c
	engleski
	Butiglieri
	17.

	SRIJEDA
	1.
	3. b, c
	fizika
	Visković
	16.

	
	1.
	3. b, c
	njemački
	Dužević
	17.

	
	2.
	4. a. f
	fizika
	Visković
	1.

	
	2.
	4. a, f
	engleski
	Pavičić
	5.

	
	7.
	2. b, c
	fizika
	Nizeteo
	23.

	        PETAK
	1.
	2. b, c
	fizika
	Visković
	22.

	
	1.
	2. b, c
	fizika
	Nizeteo
	23.

	
	2.
	2. a, f
	fizika
	Visković
	20.

	
	2.
	2. a, f
	fizika
	Pletikosić
	26.

	
	3.
	1. a, f
	fizika
	Visković
	8.

	
	3.
	1. a, f
	fizika
	Nizeteo
	6.

	
	5.
	4. a,f
	fizika
	Visković
	21.

	
	
	4. a
	francuski
	Soldo
	1.

	
	
	4. f
	talijanski
	Butiglieri
	5.

	
	6.
	3. a, f
	fizika
	Visković
	7.

	
	
	3. a
	francuski
	Soldo
	14.

	
	
	3. f
	talijanski
	Babarović
	21.


podaci o broju učenika na programu FIZIKE

	RAZRED
	2. godine
	4. godine
	ukupno

	1. A
	13
	15
	28

	1. B
	28
	
	28

	1. C
	
	26
	26

	1. D
	
	30
	30

	1. E
	28
	
	28

	1. F
	  9
	19
	28

	1. ukupno
	78  - 46,42%
	90  - 53,57%
	168

	2. A
	15
	14
	29

	2. B
	  6
	20
	26

	2. C
	26
	
	26

	2. D
	
	30
	30

	2. E
	28
	
	28

	2. F
	18
	10
	28

	2. ukupno
	93  -  55,68%
	74  -  44,31%
	167

	3. A
	
	11
	28

	3. B
	
	17
	29

	3. C
	
	14
	25

	3. D
	
	
	27

	3. E
	
	29
	29

	3. F
	
	22
	28

	3. ukupno
	
	93  -  56,02%
	166

	4. A
	
	10
	27

	4. B
	
	
	30

	4. C
	
	30
	30

	4. D
	
	33
	33

	4. E
	
	
	26

	4. F 
	
	17
	32

	4. ukupno
	
	90  -  50,56%
	178

	sveukupno
	171
	347
	679


broj  učenika – podaci

	PROGRAM
	RAZRED
	UČENICE

broj         %
	UČENICI

broj         %
	UKUPNO

	JEZIČNA
	1 A
	23
	  5
	28

	GIMNAZIJA
	1 B
	22
	  6
	28

	
	1 C
	14
	12
	26

	
	1 D
	18
	12
	30

	
	1 E
	17
	11
	28

	
	1 F
	16
	12
	28

	
	ukupno:
	110    65,47%
	58      34,52%
	168

	JEZIČNA
	2 A
	23
	  6
	29

	GIMNAZIJA
	2 B
	13
	13
	26

	
	2 C
	13
	13
	26

	
	2 D
	19
	11
	30

	
	2 E
	21
	  7
	28

	
	2 F
	21
	  7
	28

	
	 ukupno:
	110    65,86%
	57      34,13%
	167

	JEZIČNA
	3 A
	22
	  6
	28

	GIMNAZIJA
	3 B
	18
	11
	29

	
	3 C
	14
	11
	25

	
	3 D
	21
	  6
	27

	
	3E
	23
	  6
	29

	
	3F
	12
	16
	28

	
	 ukupno: 
	110    66,26%
	56     33,73%
	166

	JEZIČNA
	4 A
	20
	  7
	27

	GIMNAZIJA
	4 B
	24
	  6
	30

	
	4 C
	17
	13
	30

	
	4 D
	18
	15
	33

	
	4E
	20
	  6
	26

	
	4F
	25
	  7
	32

	
	 ukupno:
	124     69,66%
	54     30,33%
	178

	
	SVEUKUPNO
	454     66,86%
	225     33,13%
	679


e) Razrednici   -opis poslova

	PODRUČJE

RADA
	
	POSLOVI-ADMINISTRATIVNI,

ORGANIZACIJSKI, PEDAGOŠKI
	VRIJEME

REALIZAC.

	1.

Rad na sređivanju pedagoške dokumen-tacije
	A

D

M

I

N

I

S

T

R

A

T

I

V

N

I
	1.1. Prikupljanje i sređivanje sve dokumentacije 

        ucenika na pocetku šk.god. (svjedodžbe

        prethodnog razrednika, upisnica, rodni list,

        domovnica)

1.2. Upisivanje podataka u dnevnik rada (o uče-

        nicima, nastavnim predmetima itd.)

1.3. Kontinuirano sređivanje podataka u dnevni-

        ku rada (o tjednoj realizaciji nastavnih sati,

        izostancima učenika, dežurni učenici itd.)

1.4. Sređivanje podataka o uspjehu učenika

       (tabelarno i u imeniku učenika, stručna obra-

        da podataka)

1.5. Upisivanje podataka o uspjehu učenika u

        svjedodžbu, matičnu knjigu, E -maticu

1.6. Vođenje zapisnika u dnevniku rada sa sasta-

        naka na kojima se utvrđuje uspjeh učenika,

        sa roditeljskih sastanaka, važne odluke sa

        sjednica PV ili RV koje se odnose na poje-

        dinog učenika ili cijeli razred.

1.7. Rad u komisijama na popravnim, razrednim i 

        ostalim ispitima te maturi.

1.8. Izrada i stitistička obrada svih relevantnih po-

        dataka o učeniku i davanje istih prema 

        potrebi.
	-početak

  šk.god.

-početak

  šk.god.

-tijekom 

  šk.god

-kraj polug.

  nastavne i

  šk.god.

- početak i

   kraj šk.god.

-kraj    

  nast.god.

-tijekom  

  šk.god.

- u ispitnim

   rokovima

- početkom i

   tijekom 

   šk.god.

	2. Odgojno- obrazovni rad s učenicima
	P

E

D

A

G

O

Š

K

I
	2.1. Informiranje učenika o nastavnim predmeti-

        ma u tekućoj školskoj godini

2.2. Informiranje učenika o školi, organizacija

        rada i života u školi

2.3. Informiranje učenika o Zakonu o školstvu,

        normativnim aktima koji se odnose na

        učenike

2.4. Informiranje učenika o svim promjenama u

        organizaciji života i rada škole, normativnih

        akata, koji reguliraju status učenika, njegova

        prava i dužnosti

2.5. Analiza (nakon statističke obrade) uspjeha

        učenika 8. razreda osnovne škole (po nastav-

        nim predmetima) za 1. razred

2.6. Analiza (nakon statističke obrade) uspjeha

        nakon 2., 2. i 3. razreda

2.7. Praćenje učenika i napredovanja učenika u

        školi
	- početak

   šk.god.

- početak š.g.

- početak š.g.

- tijekom š.g.

- početak š.g.

- na kraju š.g.

- tijekom š.g.

	3. Rad i suradnja s roditeljima
	P

E

D

A

G

O

Š

K

I
	3.1. Informiranje roditelja o nastavnom planu 

        gimnazije, o obvezama učenika, o Zakonu o

        srednjem školstvu i drugim normativnim 

        aktima koji reguliraju status, prava i dužnosti

        učenika, o organizaciji života i rada u školi

        (na roditeljskim sastancima).

3.2. Putem tjednih satova informacija za roditelje,

        a  prema potrebi i izvan dogovorenog termi-

        na, informirati roditelje o izvršavanju učeni-

        čkih obveza, o odgojnim problemima

        učenika.

3.3. Savjetovati roditelje o rješavanju odgojno-

       obrazovnih poteškoća učenika, pratiti ostvari-

       vanje dogovorenih mjera.

3.4. Na roditeljskim sastancima informirati 

       roditelje o općem uspjehu razreda, odgojno-

       obrazovnim problemima u razredu.

3.5. Na roditeljskim sastancima pripremiti i voditi 

        razgovor o problemima odgoja vezanim za

        pojedinu razvojnu dob djeteta

3.6. Informirati roditelje o mogućnostima nastav-

        ljanja školovanja nakon završetka srednje

       škole; pomoći roditeljima savjetom u odabiru

       zanimanja za njihovo dijete.
	- početkom

   šk.god.

- tijekom š.g.

- tijekom š.g.

tijekom š.g.

-tijekom š.g.

- tijekom š.g.

	4. Suradnja s predmetnim nastavni-cima
	P

E

D

A

G

O

Š

K

I
	4.1. Surađivati sa svim predmetnim nastavnicima

        u identifikaciji, praćenju i rješavanju 

        odgojno-obrazovnih problema, predlagati 

        mjere na sjednicama razrednog i Profesor-

        skog vijeća.

4.2. Informirati nastavnike o eventualnim odgoj-

        nim, zdravstvenim  i socijalnim poteškoćama

        učenika (bolest, psihičke smetnje, problemi u

        obitelji)i to prema potrebi


	- tijekom š.g.

- tijekom š.g.

	5. Suradnja sa stručnim službama
	P

E

D

A

G

O

Š

K

I
	5.1. Prema potrebi, a ovisno o stupnju odgojno-

       obrazovne poteškoće surađivati sa stručnom

       službom škole u rješavanju odgojno-obrazov-

       nih poteškoća učenika

5.2. Surađivati sa stručnom službom škole u pro-

       vođenju programa za unapređivanje zdravlja 

       i spriječavanje ovisnosti.
	- tijekom š.g.

- tijekom š.g.

	6. Suradnja sa ustanovama i organizac. izvan škole
	P

E

D

A

G

O

Š

K I
	6.1. Prema potrebi, a ovisno o stupnju odgojno-

       obrazovne poteškoće surađivati sa Centrom

       za socijalni rad, Školskom poliklinikom,

       dispanzerom za mentalno zdravlje.
	- tijekom š.g.


f) Stručno usavršavanje nastavnika

Održat će se u skladu sa propisanim RASPOREDOM STRUČNIH SKUPOVA IZ KATALOGA STRUČNIH SKUPOVA objavljenim od Agencije za odgoj i obrazovanje, a u skladu sa financijskim mogućnostima škole.

g) Rad Školskog odbora 

· donosi Statut, uz prethodnu suglasnost osnivača,

· donosi  druge opće akte Škole,

· donosi godišnji plan i program rada Škole i nadzire njihovo izvršavanje,

· donosi proračun Škole 

· donosi polugodišnji izvještaj o izvršenju proračuna i godišnji obračun proračuna Škole,

· odlučuje o zahtjevima radnika za zaštitu prava iz radnog odnosa,

· odlučuje o davanju suglasnosti za zaključivanje ugovora o stjecanju, otuđivanju i opterećivanju imovine (osim nekretnina) vrijednosti od 50.000,00 do 100.000,00 kuna,

· odlučuje o davanju suglasnosti za zaključivanje ugovora o izvođenju investicijskih radova (temeljem provedenih postupaka nabave), vrijednosti od 50.000,00 do 100.000,00 kuna,

· odlučuje, uz suglasnost osnivača, o davanju suglasnosti na zaključivanju ugovora o stjecanju, otuđivanju i opterećivanju nekretnina bez obzira na njihovu vrijednost,

· odlučuje, uz suglasnost osnivača, o davanju suglasnosti na zaključivanje ugovora o izvođenju investicijskih radova, čija vrijednost prelazi iznos od 100.000,00 kuna,

· imenuje i razrješava ravnatelja Škole,

· imenuje komisije za provođenje postupka upisa učenika u prve razrede Škole,

· daje osnivaču i ravnatelju prijedloge i mišljenja o pojedinim pitanjima,

· predlaže osnivaču statusne promjene,

· predlaže osnivaču mjere poslovne politike Škole,

· razmatra rezultate obrazovnog rada,

· razmatra predstavke i prijedloge građana u vezi s radom Škole,

· donosi odluke i obavlja i druge poslove utvrđene zakonom i Statutom Škole.

h) Učeničko vijeće – vrijeme utemeljenja, broj članova, okvir aktivnosti

  - priprema i daje prijedloge tijelima Škole o pitanjima važnim za učenike, njihov rad i    rezultate u obrazovanju,

- sudjeluje u izradi fakultativnih programa i programa izvannastavnih aktivnosti,

- predlaže mjere poboljšanja uvjeta rada u Školi,

- pomaže učenicima u izvršenju školskih i izvanškolskih obveza,

- skrbi o socijalnoj i zdrastvenoj zaštiti učenika,

- obavlja druge poslove određene ovim statutom i drugim općim aktima.

i) Roditeljsko vijeće 

Roditelji učenika na roditeljskom sastanku razrednog odjela iz svojih redova biraju za tekuću školsku godinu jednog predstavnika u vijeće roditelja Škole.

Za predstavnika roditelja učenika razrednog odjela u vijeće roditelja izabran je roditelj koji je dobio najveći broj glasova nazočnih roditelja.

Glasovanje je javno.

Postupkom izbora predstavnika razrednog odjela u vijeće roditelja rukovodi razrednik.

Roditeljsko vijeća – sadržaj rada:

· Maturalni ples / prijedlozi i mišljenja

· Odgojni problemi

· Problemi ovisnosti

· Slobodno vrijeme učenika

· Izleti, ekskurzije

j) rad ravnatelja

	PODRUCJE RADA
	SADRŽAJI
	VRIJEME REALIZA-CIJE

	1. Poslovi planiranja i programiranja 
	- Izrada programa ravnatelja; rad na godišnjem planu i programu škole;  planiranje i programiranje rada Nastavničkog vijeća; Razrednih vijeća; nabava nastavnih sredstava i pomagala, udžbenika, stručne literature; lektire.

- Održavanje dvorišta i okoliša škole  / uređenje učionica , izmjena elektroinstalacija

- Izrada Kalendara rada škole.

- Uređenje knjižnice, oprema novom lektirnom građom.
	kolovoz

rujan

listopad



	2. Poslovi organizacije rada škole
	- Organizacija i nadzor upisa učenika u I. razred

- Određivanje zaduženja nastavnika i ostalih djelatnika škole.

- Organizacija svih oblika odgoja i obrazovanja.

- Briga o kvaliteti izrade rasporeda sati.

- Organizacija primanja učenika u prve razrede, prvi dan škole

- Dežuirstva profesora

- Organizacija obilježavanja dežavnih blagdana i ostalih važnijih datuma.

- Organizacija maturalne večeri.

- Organizacija mature i podjele završnih svjedodžbi

Organizacija priznanja i poklona učenicima za postignuća na gradskim, županijskim i državnim natjecanjima, susretima i smotrama
	-

rujan

kolovoz

rujan

tijekom školske godine

svibanj

lipanj

	3. Poslovi vođenja
	- Stvaranje pozitivnog ozračja u školi (poticanje djelatnika na postizanje dobrih rezultata u radu)

- Briga o materijalnom i zdravstvenom stanju djelatnika   

- Vođenje i priprema sjednica Nastavničkog vijeća

- Nazočnost sjednicama Školskog odbora i sudjelovanje u njegovu radu.

- Briga o radu Razrednih vijeća i stručnih aktiva.

- Poticanje nastavnika i stručnih suradnika na usavršavanje.

- Briga o odgovornom odnosu djelatnika i učenika prema školi i školskoj imovini..
	tijekom školske godine

	4.  Praćenje, promicanje i  vred novanje ostvarivanja plana i programa škole
	- Pedagoško -instruktivni rad (praćenje ostvarenja odgojno- obrazovnog rada; rada nastavnika u nastavnom procesu)

- Uvid u ostvarenje programa rada razrednih odjela.

- Suradnja škole i roditelja.

- Izostanci učenika (razlozi).

- Program pripravničkog staža (u suradnji sa pedagoškom službom).

- Praćenje rada ispitnih povjerenstava.
	tijekom školske godine

	5. Savjetodavni rad
	- Suradnja i pomoć u realizaciji poslova nastavnika, stručnih suradnika i drugih djelatnika.

- Suradnja s roditeljima.

- Razgovori s učenicima


	tijekom školske godine

	 6. Administrativno

upravni poslovi
	- Rad na primjeni zakona, propisa i pravilnika u skladu sa odlukama Ministarstva prosvjete i športa (u suradnji i na prijedlog tajništva).

- Uvid u pravodobnost izrade i kvalitete vođenja pedagoške i administrativno-upravne dokumentacije.


	tijekom školske godine

	7. Financijsko računovodstveni

poslovi
	- Financijski plan škole (u dogovoru s računovodstvom)

- Pribavljanje financijskih sredstava za kvalitetno ostvarivanje programa škole
	

	8. Suradnja sa institucijama i organizacijama izvan škole
	- Sa Ministarstvom prosvjete i športa

- Odsjekom državne uprave za prosvjetu, kulturu, informatiku, šport i tehničku kulturu.

- Suradnja s Poglavarstvom grada Splita.

- S ustanovama koje organiziraju susrete, natjecanja učenika/Županija Splitsko-dalmatinska

- Zavod za zaštitu zdravlja

- Sa Hrvatskom komisijom za suradnju sa UNESCO-om

- Suradnja s roditeljima kroz Roditeljsko vijeće

- HNK; GKM-ih; Glazbena škola "J. Hatze", Muzička omladina .....
	tijekom školske godine

	9. Stručno vijeće       ravnatelja


	-Edukacija voditelja SV od strane Agencije za odgoj I obrazovanje
Planirani obrazovni prioriteti:

-utvrditi vlastitu ulogu i doprinos u organizaciji, provedbi, praćenju rasterećenja nastavnih programa u 2014/2015. god. na razini ustanove 
	tijekom školske godine


k) rad stručnih suradnika

pedagog

	POD-RUCJE RADA
	AKTIVNOSTI
	VRIJEME REALIZA-CIJE
	POKAZATELJI USPJEŠNOSTI

	I. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE

I. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE
	PRIPREMNA EVALUACIJA

1. Vrednovanje rada škole (prednosti i  nedostaci, moguće promjene

2. Utvrđivanje odgojno obrazovnih potreba škole

3. Sudjelovanje u smjernicama i pripremi razvojnog plana i Godišnjeg programa rada škole

IZVEDBENO PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE

1. Sudjelovanje u izvedbenom planiranju i programiranju rada škole

· Nastave i INA

· Stručnih tijela (NV, RV, IO)

· Projekti škole (posebno jezični i interkulturalni)

2. Operativno – kratkoročno planiranje rada (mjesečni plan) s:

· učenicima

· roditeljima

· profesorima

· širom društvenom zajednicom

3. Izvedbeni program rada pedagoginje

- Operativni (mjesečni) programi pedagoginje
	Tijekom šk.god.

siječanj, svibanj, srpanj i kolovoz

svibanj, lipanj, srpanj i kolovoz

svibanj, srpanj, kolovoz i rujan

kolovoz i rujan

kolovoz, rujan, tijekom šk.god.

rujan, mjesečno
	Odgojno obrazovna postignuća škole (škola kao ustanova – imidž, natjecanje)

Odgojno obrazovna postignuća učenika (kvantitativna i kvalitativna analiza)

Samoevaluacija:

Ozračja – timski rad unutar stručnih aktiva, Nastavn. vijeća

Vanjska evaluacija:

Službe ministarstva i lokalne zajednice

Zadovoljavanje odgojno –obrazovnih potreba (učenika, profesora, roditelja)

Unutarnja i vanjska evaluacija planova i programa

Optimalan individualni razvoj pojedinca i grupe – nositelja plana i programa

Suživot, tolerancija, samopodrška i podrška

Analiza i izvješća

Snimanje potreba

	II.  POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO  - OBRAZOVNOM PROCESU 

– R E A L I Z A C I J A
	SENZIBILIZIRANJE ZA:

I.  NASTAVU

II.  ŠKOLSKO OZRAČJE

III. ŠIRU DRUŠTVENU  

      ZAJEDNICU

IV. PROFESIONALNO   

     USAVRŠAVANJE ZAPOSLENIH

     – OSOBNO -

I. NASTAVA - UČENICI

· Realizacija okvirnih nastavnih programa (osiguranje uvjeta)

· Praćenje odgojno-obrazovnog procesa

· Rad na odgojnoj problematici

· Poticanje samorazvoja učenika – nastavom, INA, cjeloživotnim učenjem (socijalne vještine i razvoj individualnih sposobnosti)

· Usmjeravati i demonstrirati nove oblike rada s učenicima

· Usmjeravati na stalnu upotrebu suvremene nastavne tehnologije i multimedijskih izvora znanja

· Organizacija i provedba savjetodavnog rada s učenicima i svim odgojnim subjektima koji pomažu učenicima (RV,NV, liječnikom...)

· Stvaranje pretpostavki za razvoj samoprocjenjivanja učenika
· Poticanje na učenje učenja za cjeloživotno učenje
· Profesionalno informiranje, orijentacija i usmjeravanje


	tijekom školske godine

Na škols. aktivima i radionica-ma za različite podskup.

nastavnika

Tijekom školske godine

Nakon svakog savjetodavnog razgovora

Prema Programu i u suradnji sa širom zajednicom
	Upis učenika i formiranje odgojnih skupina (razredni odjeli, izborna nastava, INA...

-Prikupljanje i analiza podataka (samopraćenje, praćenje, vrednovanje, ocjenjivanje)

-Odgojno obrazovna postignuća

Evaluacije primjene novih metoda i oblika nastavnog rada

Povratne informacije svakog subjekta (učestalost potrebe za savjetodavnim radom

Realizacija profesionalnih želja



	II.  POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO  - OBRAZOVNOM PROCESU 

– R E A L I Z A C I J A
	II. ŠKOLSKO OZRAČJE

· Ukazati na stresove i načine prevladavanja emocionalnih pritisaka

· Prezentacija komunikacijskih vještina i potrebe kvalitetne interakcije svih subjekata

· Uređenje osobnog radnog prostora u skladu s osobnim potrebama i potrebama ostalih korisnika (učenika, profesora...)

· Poticanje i osmišljavanje boljih interpersonalnih odnosa, komunikacije, potpore svakom ponaosob sa ciljem razvoja individualnih sposobnosti svih subjekata škole

III. ŠIRA DRUŠTVENA

      ZAJEDNICA

· Aktivnosti s roditeljima (Vijeće roditelja)

· Aktivnosti s učenicima (Vijeće učenika)

· Otvaranje škole prema van (lokalna zajednica)

· Gostovanje stručnjaka izvan škole

· Uključenost lokalne zajednice

· Međunarodne veze

IV. PROFESIONALNO   USAVRŠA-  VANJE ZAPOSLENIH– OSOBNO -

1. Stručno usavršavanje sa ciljem  profesionalizacije i kompetentnosti (zaposlenih i osobno)


	Tijekom šk.god. 

-na početku

-završ.I.pol.

-šk. god u cjelini

-prema Programu rada s učenicima, roditeljima, profesorima

Tijekom školske godine

prema Programu

Otvoreni dan škole

Prema programu Ministarstv. Županijsk. i školskih aktiva Individual. tijekom š.g.
	· Subjektivno osjećanje svakog subjekta u odgojno-obrazovnom procesu

· Socijalno ozračje u učionici i školi

· Evaluacijski listići

Unutarnja i vanjska evaluacija

Evaluacija subjekata šire društvene zajednice

Grad, Županija

(Italija, Francuska, Njemačka, Austrija)

Spremnost na cjeloživotno učenje i samokompetentnost i socijalnu kompetentnost

	III. BIBLIOTEČNO – INFORMACIJSKA DJELATNOST
	· Pribavljanje stručne i druge literature, periodike i multimedijalnih izvora znanja

DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

Evidencija rada s:

· učenikom

· roditeljem

· profesorima

· Razrednnim vijećem

· evaluacijski listići

Školska i pedagoška evidencija i dokumentacija


	Prema mogućnostima škole

Svakodnevno prema utvrđenom programu

Tijekom šk. god.
	Motiviranost za cjeloživotno učenje

Korekcija nepoželjnog procesa i stvaranje ozračja za promjenu

Urednost i pravodobnost praćenja i vrednovanja

	IV. OSTALI POSLOVI
	Prema zahtjevu Ministarstva prosvjete i športa, strukovnih udruga, lokalne i šire društvene zajednice te škole sa svim svojim osobitostima


	Tijekom školske godine
	Realizacija upita i projekata


GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKOG KNJIŽNIČARA







                          Šk. god. 2013./14.

	TEMA
	SADRŽAJ I I METODE
	Nositelji

aktivnosti
	VRIJEME

	ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD
	NEPOSREDNI RAD S UČENICIMA
	·  pomoć u slobodnim aktivnostima i provedbi školskog kurikuluma

· suradnja pri izboru građe

· upućivanje učenika u način rada i korištenje knjigom

· ispitivanje interesa za određenim sadržajima

· upućivanje učenika na određenu literaturu

· potrebnih za izradbu seminarskih i maturalnih 

· tema kao i na mjesto gdje se određena literatura

· nalazi u školskoj knjižnici ili izvan nje

· Za potrebe nastave, školskih projekta ili izvannastavnih aktivnosti upoznati učenike i profesore sa:

· potrebnom građom

· načinom korištenja građe

· načinom realizacije zadanih projekata

· Radionica: Primjena informacijske tehnologije 


	knjižničarka , učenici, profesori


	Rujan - srpanj

	SURADNJA S NASTAVNICIMA
	  NABAVA GRAĐE

· 
	· - suradnja sa stručnim aktivima - predsjednicima   aktiva  i svakim profesorom  pojedinačno

· upoznavanje nastavnika s najnovijom građom, diskusija o građi i potrebama

· narudžba potrebne građe 
	knjižničarka

profesori
	Rujan - srpanj

	· 
	  U REALIZACIJI NASTAVE


	·  Priprema potrebne građe:

· u školskoj knjižnici

·  izvan knjižnice

· audio i video sadržaja

· sadržaja iz elektronskih  medija i sa Interneta

· mentorstvo pripravnicima pri polaganju stručnog ispita


	knjižničarka

profesori
	Rujan - lipanj


	SURADNJA SA STRUČNOM SLUŽBOM
	ŠKOLSKI ČKNJIŽNIČAR KAO ČLAN STRUNE SLUŽBE
	· Upoznavanje s godišnjim programom rada škole i     zadacima knjižničara u tom programu

·  Dogovor o godišnjem planu rada i njegova  izradba

· Upoznavanje sa potrebama stručnih aktiva vezano za knjižnu građu i dogovor o   mogućnostima nabave

· Sjednice Profesorskih vijeća i stručnih aktiva (prema potrebi)
	knjižničarka

ravnateljica

pedagoginja
	Rujan - kolovoz

· Rujan


	STRUČNO UREĐENJE KNJIŽNICE


	 OSMIŠLJAVANJE POSTOJEĆEG PROSTORA I KOMUNIKACIJE U NJEMU
	· - Prostor knjižnice je neadekvatan (54  m2) ali  dobro opremljen 

· U knjižnici je postavljeno 5 računala s pristupom  Internetu te 3 ručna računala i jedan LCD projektor koji se koriste u nastavi

· Radno vrijeme propisano je Pravilnikom o radu    školske knjižnice

· Izuzetno, odlukom ravnatelja zbog potreba i uvjeta koje nudi, knjižnica je četvrtkom dostupna korisnicima od 10.00–16.00 sati bez obzira na turnus
	knjižničarka
	Rujan - kolovoz

	· 
	SMJEŠTAJ GRAĐE I OZNAČAVANJE
	 Građa je smješta na police koje, uglavnom, ne odgovaraju  Standardima, ali su takve neophodne zbog manjka prostora. 

· Građa se smješta na police po UDK sustavu 
	knjižničarka
	Rujan -  kolovoz

	· 
	
	
	
	

	· 
	DEZITERATA
	- Izradba popisa lektirne i stručne građe i njihovo dostavljanje Upravi škole i po potrebi državnim institucijama (Ministarstvao prosvjete i športa, Županijski ured za prosvjetu...)
	njižničarka
	Rujan – listopad

· 

	· 
	NABAVA GRAĐE
	· Suradnja sa izdavačima

·  Narudžbe temeljem  naših potreba i  najprihvatljivijih ponuda izdavača

·  Obilazak knjižara tijekom cijele školske  godine

·  Suradnja sa  knjižarama

·  Odlazak na Interliber
	knjižničarka


	· Rujan – srpanj

· Studeni

	STRUČNO UREĐENJE KNJIŽNICE


	OBRADA KNJIŽNE I NEKNJIŽNE GRAĐE
	·     Knjižnično poslovanje je digitalizirano i koristi se  programu za knjižnice KITlib  koji ima sve opcije za obradu knjižne građe:

· inventariziranje

· katalogiziranje

· klasificiranje

· revizija knjižne građe


	knjižničarka
	Rujan -srpanj

	· 
	IZRADA KATALOGA
	· Sve pristigle jedinice knjižne građe unose se u program i tako se stvara digitalni katalog

· digitalizacijom starih inventarnih knjiga dobiva se jedinstveni katalog
	knjižničarka
	Rujan - kolovoz

	· 
	IZRADA STATISTIKE
	· - nove građe

· - čitanosti

· - posudbi

· - izradba statistika koje traži Statistički zavod Hrvatske, Matična služba, Agencija za odgoj…
	knjižničarka
	prosinac -

lipanj

	· 
	POSUDBA GRAĐE


	· Posudba građe: u KITlib-u se koristi i modul posudbe knjižne građe 

· Unos  učenika u program

· Priprema iskaznica korisnika (za bar code čitač)

· Posudba građe
	knjižničarka


	Rujan-listopad

· Rujan-srpanj

	· 
	DOKUMENTACIJSKA GRAĐA

· 
	· Prema potrebi određenu građu vezanu za školu pripremati, arhivirati i obrađivati
	knjižničarka

ravnateljica

pedagoginja
	Prema potrebi

	STRUČNO USAVRŠAVANJE
	SEMINARI AGENCIJE ZA ODGOJ I9 OBRAZOVANJE 
	· Sudjelovanje na seminarima koje organizira Agencija za odgoj i obrazovanje: 

· Stručni skup za mentore, savjetnike i voditelje ŽST

· Sudjelovanje na Proljetnoj školi školskih knjižničara 

· Priprema projekata i realiziranje 

· Pisanje članaka 
	knjižničarka
	Rujan …

· travanj

· rujan-lipanj

· 

	· 
	SUDJELOVANJE U RADU U STRUČNIM TIJELIMA GRADA I ŽUPANIJE

· 
	· Stručni rad i stručno usavršavanje kroz  seminare koje organizira:

· Županijsko stručno vijeće srednjoškolskih knjižničara

· Hrvatsko društvo  knjižničara, Društvo knjižničara  Split , Matična služba  

·       c)   Gradska knjižnica Marko Marulić

· Objavljivanje stručnih radova

· Praćenje stručne literature

· Nacionalna i sveučilišna knjižnica
	knjižničarka

· knjižničarka
	Rujan-srpanj

· Rujan-lipanj

	KULURNA I JAVNA DJELATNOS  ŠKOLE
	PRIPREMA I REALIZACIJA  PROJEKATA VEZANIH ZA ŠKOLSKU KNJIŽNICU
	·  Priprema i realizacija manifestacija za  Mjesec hrvatske knjige  i Međunarodni dan školskih  knjižnica  u suradnji sa GK Marko Marulić

· 150 godišnjica ujedinjenja Italije – suradnja sa  Hrvatskim institutom za talijansku kulturu

· Suradnja sa drugim školama i kulturnim institucijama 

· Organiziranje književnih susreta, okruglih stolova

· Obilježavanje važnih datuma i jubileja

· Pomoć u pripremi učenika za natjecanja

· Pomoć u informatičkom osposobljavanju učenika i profesora

	· knjižničarka

· učenici

· profesori, voditelji projekata
	Rujan-srpanj

	· 
	STRUČNA POMOĆ U REALIZACIJI PROJEKATA ŠKOLE
	·  Europski klub

· Svijet ribarenja susreće svijet škole

·  Proljeće gimnazijalaca

· Udružene škole UNESCO-a

· Humanitarni rad 

·  SEMEP

· Dramska grupa

·  Izradbi WEB stranica škole

· Promocija škole

	Knjižničarka učenici profesori

voditelji projekata
	Rujan-srpanj


                                                                                    Knjižničarka: Nediljka Galić, prof.

ŠKOLSKI KURIKULUM
 NASTAVNI PROGRAM JEZIČNE GIMNAZIJE  
	NASTAVNI PREDMET
	1. razred
	2.razred


	3. razred
	4. razred

	Hrvatski jezik i književnost
	4
	4
	4
	4

	Prvi strani jezik (engleski)
	4
	4
	 4*
	 4*

	II. strani jezik (talijanski, njemački, francuski)
	4
	3
	 3*
	 3*

	Latinski jezik
	2
	2
	-
	-

	Glazbena umjetnost
	1
	1
	1
	1

	Likovna umjetnost
	1
	1
	1
	1

	Psihologija
	-
	-
	2
	-

	Logika
	-
	-
	1
	-

	Filozofija
	-
	-
	-
	2

	Sociologija
	-
	-
	2
	-

	Povijest
	2
	2
	2
	2

	Geografija
	2
	2
	1
	2

	Matematika
	3
	3
	3
	3

	Fizika
	2
	2
	 2*
	 2*

	Kemija
	2
	2
	2
	2

	Biologija
	2
	2
	2
	2

	Informatika
	-
	2
	-
	-

	Politika i gospodarstvo
	-
	-
	-
	1

	TZK
	2
	2
	2
	2

	Izborna nastava: (Vjeronauk / Etika)
	1
	1
	1
	1

	Ukupno
	32
	33
	33
	33

	
	
	
	
	


* Učenici II. gimnazije u 3. i 4. razredu mogu umjesto fizike birati pojačane programe stranih jezika zastupljene s istim brojem sati.

Školski kurikulum obuhvaća slijedeća područja nastavnog rada:

1. JEZIČNO-UMJETNIČKO PODRUČJE

2.PRIRODOSLOVNO-MATEMATIČKO PODRUČJE

3.SPORTSKE AKTIVNOSTI ŠKOLE
4. OSTALE AKTIVNOSTI ŠKOLE
Ovaj Plan i program rada škole prihvaćen je na sjednici Školskog odbora održanoj dana                30.rujna 2014. god

Klasa: ________________________ 
Ur.broj: _______________________
Split,   _________ godine



                 PREDSJEDNIK ŠKOLSKOG ODBORA:

                                        ________________________________



                      (VESNA KRŽELJ VELIĆ)

    

                         RAVNATELJ ŠKOLE:

                                       ________________________________

                                            (IVANKA KOVAČEVIĆ)

